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पǐरपğ 
• पᳯरपᮢ सरकारी पᮢाचार का ही एक ᮧकार ह।ै सरकार के कामकाज मᱶ इसका 

भी ᮧयोग होता ह।ै जब कोई सरकारी पᮢ अनेक िवभागᲂ अथवा कायाᭅलयᲂ को 
एक साथ भेजा जाता ह ᱹतब वह पᳯरपᮢ कहलाता ह।ै जब िवषय एक हो, ᮧेषक 
एक हो लेᳰकन पान ेवाले अनेक हो तब सरकारी पᮢ ही पᳯरपᮢ बन जात ेह।ै 
एक ही आदशे अथवा सूचना का स᭥बंध जब सरकार के कई िवभागᲂ स ेरहता 
ह ैतब एक पᳯरपᮢ तैयार करके सभी को भेज ᳰदया जाता ह।ैह ैतब एक पᳯरपᮢ तैयार करके सभी को भेज ᳰदया जाता ह।ै

• पᳯरपᮢ का ᮧाᱨप और रचना शैली सरकारी पᮢ जैसी होती ह।ै दोनᲂ मᱶ अनेक 
समानतांए होती ह।ै अंतर केवल इतना ह ैᳰक पᳯरपᮢ हमेशा ऊपर के िवभागᲂ 
स ेनीच ेके िवभागᲂ को भेजे जात ेह ᱹ। जबᳰक सरकारी पᮢ ऊपर स ेनीचे अथवा 
नीचे से ऊपर भेजे जात ेह।ै दसूरा अंतर यह ह ैᳰक पᳯरपᮢ कभी एक ᳞िᲦ को 
नहᱭ भेजा जाता ह।ै यह एक साथ अनेक लोगᲂ को भेजा ह।ै

• पᳯरपᮢ कᳱ अ᭠य िवशेषतांए सरकारी पᮢ कᳱ तरह होती ह।ै





पǐरपğ
पᳯरपᮢ िलखते समय िन᳜िलिखत बातᲂ का ᭟यान रखना 

चािहए- 
• पᳯरपᮢ मᱶ सरकारी िवभाग का नाम, पता, पᮢ स᭎ंया एवं 

ᳰदनांक आᳰद सरकारी पᮢ के अनुसार िलखा जाना चािहए|
• इसके प᳟ात शीषᭅक के ᱨप मᱶ पᳯरपᮢ िलखᱶ और इसके बाद 

िवषय िलखा जाना चािहए|
• िवषयव᭭तु • िवषयव᭭तु 
• पᮢ समाि᳙ पर ᮧेषक के ह᭭ताᭃर, पदनाम िलखा जाना 

चािहए|
• ᮧितिलिप – िजन स᭥बि᭠धत िवभागᲂ को पᳯरपᮢ भेजा गया ह,ै 

उनका नाम |
• इसका ᮧेषक एक ᳞िᲦ होता ह ैऔर ᮧापक अनेक होते ह|ै
• पᳯरपᮢ  का कलेवर सरकारी पᮢ कᳱ तरह होता ह|ै



पǐरपğ का ĤाǾप 
 
भारत सरकार खा᳒ एवं आपूᳶत मंᮢालय, नई ᳰद᭨ली
पᮢ सं᭎या खा.आ.म./2019-20

ᳰदनांक .....................
पᳯरपᮢ 

सम᭭त रा᭔य सरकारᱶ
िवषय- खा᳒ा᳖ᲂ कᳱ वसूली के संदभᭅ मᱶ।
महोदय,महोदय,

मुझ ेयह सूिचत करन ेका िनदᱷश ᱟआ ह ैᳰक इस समय दशे मᱶ खा᳒ा᳖ᲂ कᳱ बᱟत कमी ह।ै सूखे के कारण कई रा᭔यᲂ मᱶ 
फसलᱶ बबाᭅद हो गई ह।ᱹ इस आपदा से िनपटने के िलए सरकार ने िनणᭅय िलया ह ैᳰक अ᳖-बᱟल रा᭔यᲂ कᳱ सरकारᲂ 
᳇ारा अपने-अपने रा᭔यᲂ मᱶ खा᳒ा᳖ᲂ कᳱ वसूली कᳱ जाए। ᮧ᭜येक रा᭔य के िलए िनधाᭅᳯरत खा᳒ा᳖ᲂ कᳱ माᮢा तथा 
उनके मू᭨य आᳰद के बारे मᱶ िव᭭तृत सूचना शीᮖ भेज दी जाएगी।

   रा᭔य सरकारᱶ इस स᭥बंध मᱶ जो कायᭅवाही करᱶ उनका तथा खा᳒ा᳖ वसूली कᳱ ᮧगित का सा᳙ािहक िववरण इस 
मंᮢालय को भेजते रहᱶ।

ह᭭ताᭃर 
                           सिचव, खा᳒ एवं आपूᳶत मंᮢालय , नई ᳰद᭨ली 

भारत सरकार 
ᮧितिलिप-

     सम᭭त रा᭔य सरकारᱶ
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